Regulamin Biblioteki Szkolnej ZSO 14 w Sosnowcu
Podstawa prawna

1. Ustawa z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty (tekst jedn.: Dz. U z 2019 r. poz. 1481 ze zm.)
Ustawa z 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2019 r. poz. 1479)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. Z 2007R. Nr 35, poz. 222
z pdzn. zmianami)

Biblioteka szkolna jest pracownig szkolng stuzaca do realizacji zadan dydaktyczno- wychowawczych
szkoty, potrzeb i zainteresowan ucznidw, wspierania i doskonalenia warsztatu pracy nauczycieli,
popularyzowania wiedzy pedagogicznej wsrdd rodzicdw oraz wiedzy o regionie. Biblioteka stara sie
w  miare mozliwosci petni¢  funkcje medialnego centrum informacji w  szkole.
Realizacje podstawowych zadarn bibliotecznych i obstuge czytelnikéw wspomaga komputerowy
system biblioteczny MOL Optivum.

| Postanowienia ogodlne

e Do zadan biblioteki nalezy :

a) wspomaganie dziatan szkoty realizacji programdéw nauczania, szkolnego programu
wychowawczego i programu profilaktyki,

b) wspieranie dziatan szkoty w zakresie przygotowania uczniéw do zycia w spoteczenstwie
informacyjnym,

c) stwarzanie uczniom warunkdow do nabywania umiejetnosci  wyszukiwania,
porzadkowania i wykorzystywania informacji z réznych zrédet i zasobdéw bibliotecznych,
takze z zastosowaniem technologii informacyjno- komunikacyjnych,

d) upowszechnianie czytelnictwa i dbatosci o czystos¢ jezyka polskiego w mowie, pismie,
a takze w trakcie postugiwania sie technologig informacyjno- komunikacyjng i tworzeniu
komunikatéw medialnych,

e) edukacja czytelniczo-medialna ucznidéw, uswiadamianie roli massmediéw, wprowadzanie
w technologie pracy umystowej i rozwijanie wiedzy o zasobach informacyjnych,

f) rozwijanie indywidualnych zainteresowan ucznidow oraz pogtebianie u uczniow nawyku
czytania i uczenia sie,

g) organizowanie rdznych dziatan rozwijajgcych wrazliwos$¢ kulturows i spoteczng,

h) wspieranie nauczycieli w ich pracy zawodowej i doskonaleniu wtasnym,

i) dostarczanie nauczycielom i uczniom srodkéw dydaktycznych,

j) wspieranie rodzicbw w rozwigzywaniu problemoéw wychowawczych, poprzez polecanie
im odpowiedniej literatury pedagogicznej,

k) wspdtpraca z uczniami, nauczycielami i rodzicami (prawnymi opiekunami) oraz z innymi
bibliotekami, w tym z biblioteka publiczna.

e Ze zbiorédw biblioteki szkolnej moga korzysta¢ bezptatnie uczniowie, nauczyciele i inni
pracownicy szkoty oraz rodzice :
- wypozyczajac je do domu



- czytajac lub przegladajgc na miejscu ( ksiegozbidr podreczny czasopisma).
e Biblioteka udostepnia zbiory w czasie zaje¢ dydaktycznych, zgodnie z organizacjg roku
szkolnego.

Il Regulamin wypozyczalni

1. Kazdy czytelnik wypozycza zbiory osobiscie i tylko na swoje konto.
2. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ trzy ksigzki, w tym 1 lekture :

a) lektury na okres trzech tygodni

b) pozostate ksigzki na okres miesigca

W uzasadnionych wypadkach bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe
wypozyczanych ksigzek z podaniem terminu ich zwrotu.

3. Termin zwrotu ksigzek, podrecznikéw i innych materiatéw dydaktycznych wypozyczonych
z biblioteki uptywa :

a) dla ucznidw LO- tydzien przed zakoriczeniem roku szkolnego,

b) dla uczniéw SP w zwigzku z realizacjg NPRC biblioteka umozliwia w roku szkolnym 2019/20
wypozyczenia ksigzek na okres ferii zimowych i letnich (wakacji).

Wypozyczanie ksigzek na okres wakacji wymaga spetnienia dodatkowych warunkéw:

- zwrdcenie w terminie wszystkich wczesniej wypozyczonych materiatow,
- kontynuacja nauki w szkole.

c) dla nauczycieli i pracownikéw zatrudnionych na podstawie umoéw cywilnoprawnych-
z dniem rozwigzania umowy.

d) Nauczyciele i pracownicy szkoty przebywajgcy na urlopach bezptatnych lub urlopach dla
poratowania zdrowia zobowigzani s3 do zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych.

e) Opiekunowie klasopracowni mogg dokonywaé¢ wypozyczenn zbiorowych np. materiatow
edukacyjnych i przechowywac¢ wypozyczone zbiory czasowo za zgodg bibliotekarza, ale ponosza
petna odpowiedzialnos$¢ za komplet wypozyczonych zbioréw.
f) Ze zbioréw audiowizualnych uczniowie mogg korzysta¢ na lekcjach czy zajeciach
pozalekcyjnych ale wytgcznie w obecnosci nauczyciela.
g) Czytelnik moze miec¢ wolny dostep do pétek tylko za zgodg nauczyciela bibliotekarza.
h) Wobec wuczniow przetrzymujacych ksigzki stosuje sie wstrzymanie wypozyczen,
az do momentu zwrdcenia zalegtych pozycji. Upomnienia mogg byé przekazywane przez dziennik
elektroniczny.
i) Czytelnik, ktory zgubi lub zniszczy ksigzke zobowigzany jest :

a. odkupic¢ takg sama ksigzke

b. w wyjatkowych wypadkach, gdy jest to pozycja nieosiggalna na rynku odkupi¢ inng

ksigzke wskazang przez nauczyciela bibliotekarza.

j) Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.
k) Czytelnik moze zarezerwowac potrzebng mu pozycje.



I) Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie, rodzice)sg zobowigzani przed

odejsciem rozliczy¢ sie z bibliotekg tzw. obiegéwka lub pobra¢ zaswiadczenie potwierdzajgce

zwrot wypozyczonych materiatow.

1) Wszyscy czytelnicy zobowigzani sg do przestrzegania regulaminu biblioteki.

11l Regulamin czytelni
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Z czytelni mozna korzysta¢ w godzinach pracy biblioteki.

Kazdy odwiedzajgcy czytelnie winien wpisac sie do zeszytu odwiedzin.

W czytelni mogg przebywac uczniowie w liczbie odpowiadajacej ilosci miejsc przy stolikach.
W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbioréw tj. ksiegozbioru biblioteki, zbioréw
specjalnych oraz prasy.

Wykorzystane czasopisma odnosi sie na ustalone miejsce, ksigzki oddaje sie bibliotekarzowi.
W ramach czytelni, w godzinach jej pracy funkcjonuje Multimedialne Centrum Informacji
wyposazone w stanowiska komputerowe z dostepem do Internetu.

Czytelnia jest takze miejscem cichej nauki wtasnej, douczania w ramach pomocy
kolezenskiej, a takze w razie koniecznosci - zaje¢ indywidualnych z uczniem.

W czytelni obowigzuje cisza, zakaz spozywania positkdw i picia napojow.

IV Regulamin korzystania ze stanowisk komputerowych

1. Kaidy uzytkownik MCI jest zobowigzany do zapoznania sie z Regulaminem oraz
do przestrzegania jego postanowien.

2. Wszyscy korzystajacy z komputeréw majg obowigzek wpisania sie do zeszytu odwiedzin,
co jest rdwnoznaczne akceptacjg Regulaminu. Nalezy okresli¢ nazwe uzytkowanego
programu oraz tematyke stron internetowych.

3. Przed przystgpieniem do pracy, po uzupetnieniu danych w zeszycie stanowiskowym
i uzyskaniu zgody nauczyciela, uzytkownik zobowigzany jest sprawdzi¢ sprawnosé
sprzetu, na ktérym pracuje. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy
komputera nalezy natychmiast po ich wykryciu zgtosi¢ nauczycielowi bibliotekarzowi.

4. Komputery w bibliotece przeznaczone sg wyfacznie do celéw edukacyjnych: przegladania
programow multimedialnych, poszukiwan w zasobach Internetu, wykonywania prac
do nauki witasnej.

5. Kazda osoba korzystajagca z komputera jest zobowigzana do dbatosci o sprzet,
zachowania czystosci, przestrzegania norm bezpieczenstwa , higieny pracy i nauki
i bedzie odpowiedzialna za straty powstate z jej winy.

6. Przy stanowisku komputerowym moze znajdowaé sie jedna osoba (o odstepstwie
decyduje nauczyciel bibliotekarz).

7. Korzystanie z drukarki sieciowej i skanera jest mozliwe w uzasadnionych sytuacjach,
po uzyskaniu zgody nauczyciela bibliotekarza.
8. Podczas korzystania z programéw emitujacych glos, zaleca sie uzywanie stuchawek.
9. Bezwzgledny zakaz dotyczy :
a. samodzielnego instalowania programoéw oraz zmian ich konfiguracji, a takze zmian
ustawien systemowych,



b. dokonywania jakichkolwiek przetaczen instalacji elektrycznej i dotgczania urzadzen
peryferyjnych,

c. zabrania sie korzystania z komputeréw w celach zarobkowych, wykonywania czynnosci
naruszajgcych prawa autorskie twoércéw badz dystrybutoréw oprogramowania
i danych,

d. prowadzenia dziatalnosci nielegalnej ( kopiowanie filméw, muzyki, programéw
komputerowych itp.),

e. zamieszczania niedozwolonych plikdw nawigzujgcych do przemocy, pornografii oraz
przeglgdania stron www prezentujacych tresci nieetyczne,

f. umieszczania w Internecie nielegalnych informacji, oprogramowania, uzywania

obelzywego jezyka, jak réwniez podejmowania jakichkolwiek dziatan niezgodnych

z prawem obowigzujgcym w Polsce.

10. Po zakonczeniu pracy nalezy pozamykaé uzywane przez siebie programy,
usungcé z dysku zapisane przez siebie pliki i pozostawié wtgczony komputer.

11. Uzytkownik sprzetu komputerowego poniesie wszelkie ewentualne koszty, facznie
z sgdowymi, zwigzane z naprawg szkdéd powstatych wskutek swej niezgodnej z prawem
dziatalnosci za posrednictwem Internetu.

12. W przypadku naruszenia obowigzujgcego regulaminu, nauczyciel bibliotekarz ma prawo
do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika oraz zakazu korzystania z MCI
na czas okreslony przez nauczyciela (najczesciej do konca roku szkolnego).

13. Uzytkownicy moga zgtasza¢ wszelkie inicjatywy i pomysty dotyczace wykorzystania
Centrum.

Wszyscy korzystajacy z Czytelni i Multimedialnego Centrum Informacji zobowiazani sa
do przestrzegania niniejszego regulaminu, ogdlnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy
dotyczacych pracy z urzadzeniami elektrycznymi oraz przepiséw przeciwpozarowych.

V Postanowienia koricowe

1. Nauczyciel bibliotekarz ma prawo stosowania przewidzianych w Statucie Szkoty sankgji
w stosunku do uczniéw nieprzestrzegajacych postanowien tego regulaminu.

2. Po ogtoszeniu przez Dyrektora Szkoty zarzadzenia o inwentaryzacji zbiorow
bibliotecznych nauczyciele i opiekunowie pracowni sg zobowigzani do uzgodnienia
i uaktualnienia stanu kont.

3. Zbiory nieaktualne, zniszczone, niekompletne nalezy zwréci¢ do biblioteki w celu
przeprowadzenia ich kasacji.

4. Rozstrzygniecie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu
lezy w kompetencjach Dyrektora Szkoty.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 16 pazdziernika 2019r.



VI Regulamin korzystania z dotacyjnych podrecznikdw i materiatéw
edukacyjnych w ZSO 14

Podstawa prawna: Ustawa z dn. 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz niektérych innych ustaw
(Dz.U. 2 2019r. poz. 761).

| Przedmiot Regulaminu
1. Regulamin okresla:
a) Zasady zwigzane z wypozyczaniem uczniom podrecznikdéw lub materiatéw edukacyjnych
b) Tryb przyjecia podrecznikdw na stan szkoty

c) Postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub materiatow
edukacyjnych

d) Zasady zwigzane ze zwrotem podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych

2. Rodzice ucznidéw zostajg zaznajomieni z trescig Regulaminu podczas pierwszego spotkania
organizacyjnego w roku szkolnym.

3. Wypozyczenie podrecznika i jego zwrot sg odnotowywane na klasowej liScie wypozyczen
przez bibliotekarza ZSO 14 — SP40.

Il Udostepnianie podrecznikéw
1. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe stanowig wtasnos¢ szkoty.
2. Podreczniki, materiaty edukacyjne winny by¢ uzytkowane przez minimum 3 lata.

3. Do wypozyczania podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie ZSO 14- SP40, ktdrzy rozpoczeli nauke w klasie | w roku szkolnym 2014/2015 lub
poznie;j.

4. Wypozyczanie odbywa sie na poczatku kazdego roku szkolnego, w pierwszym tygodniu
wrzesnia.

5. Podreczniki sg wypozyczane na okres jednego roku szkolnego, z wytgczeniem wakacji.
6. Termin zwrotu podrecznika mija 25 czerwca.

7. W uzasadnionych okolicznosciach szkota ma prawo zgda¢ zwrotu wypozyczonych materiatow
przed uptywem terminu wskazanego w pkt. 6.



Il Wypozyczanie podrecznika

1. Na poczatku roku szkolnego uczniowie w obecnosci wychowawcy klasy pobierajg z biblioteki
szkolnej podreczniki lub materiaty edukacyjne w liczbie réwnej liczbie uczniéw swojej klasy.

2. Wychowawca ma obowigzek na pierwszym zebraniu z rodzicami odebra¢ podpisane
przez rodzicéw/opiekunéw oswiadczenia o tresci:

»Przyjmuje do wiadomosci, iz jestem odpowiedzialny za wlasciwe uzytkowanie wypozyczonych
podrecznikow/materialdow  edukacyjnych przez moje dziecko ......cocoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiine,

uczennice/ucznia klasy .......c.oeeuenenn. w roku szkolnym 20...../20........

W przypadku zniszczenia, zgubienia lub nieoddania do biblioteki szkolnej wypozyczonych
podrecznikow/materialéow edukacyjnych ponosze odpowiedzialno$¢ finansowg zgodnie z ustawg

o systemie oswiaty (Dz.U z 2019 roku poz. 1481)."

3. Rodzice sprawdzajg stan podrecznika lub materiatéw edukacyjnych. Informacje
o ewentualnych uszkodzeniach rodzice przekazujg wychowawcy.

IV Zasady odpowiedzialno$ci za wypozyczone podreczniki i materiaty edukacyjne

1. W przypadku, gdy uczen w trakcie roku szkolnego rezygnuje z nauki w ZSO 14 — SP40,
zobowigzany jest zwrdci¢ wypozyczone podreczniki lub materiaty edukacyjne.

2. Uczen jest zobowigzany zwrdcic¢ podrecznik w stanie niepogorszonym, pomijajgc zuzycie
bedace nastepstwem prawidtowego uzywania.

3. Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach.

4. Zabrania sie wyrywania kartek z podrecznika, sklejania kartek, przecinania itp. oraz innych
czynnosci, ktére mogg powodowac uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika.

5. Przez zniszczenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie umysine lub
nieumyslne spowodowanie innej wady fizycznej, ktéra pomniejsza wartosé uzytkowg
podrecznika lub materiatéw edukacyjnych i uniemozliwia ich wykorzystanie.

V Zakres odpowiedzialnosci

1. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrécenia podrecznika w terminie wskazanym w pkt.
Il ust.6 rodzic/opiekun dziecka jest zobowigzany zwrdci¢ koszt zakupu podrecznika.

2. Wartos$¢ uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikdéw i materiatéw edukacyjnych okresla dyrektor
Z50 14.

3. Uczniowie i rodzice sg zobowigzani do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu i stosowania
do zawartych w nim postanowien.

4. Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest dyrektor ZSO 14.

VI Zwrot podrecznikéw/materiatéw edukacyjnych



1. Uczniowie przynoszg do wychowawcy w ustalonym przez niego w czerwcu terminie komplet
wszystkich podrecznikéw.

2. Wychowawca zobowigzany jest do:

- przypomnienia o koniecznosci pozostawienia przyklejonych oktadek na podrecznikach, gdyz
w wiekszosci przypadkdw po ich oderwaniu podrecznik ulega zniszczeniu;

- sprawdzenia kompletnosci zwracanego zestawu pod wzgledem ilosci egzemplarzy;

- zweryfikowania stanu zwracanych podrecznikéw celem ustalenia widocznych uszkodzen lub
Zniszczen;

- odnotowania przy nazwisku ucznia w strefie uwag faktu akceptacji zwracanego kompletu na
klasowej liscie zwrotu podrecznikéw, badz tez jej braku wraz z okresleniem przyczyny ( np. brak
podrecznika do......... , Zniszczony podrecznik do ........ itp.);

- osobistego przekazania wypetnione;j listy nauczycielowi bibliotekarzowi.

4. Uczen na liscie zwrotu podrecznikdéw sktada wiasnoreczny podpis.

3. Uczniowie w obecnosci wychowawcy przynoszg komplety podrecznikdéw celem ich przyjecia
do biblioteki szkolnej.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 16 pazdziernika 2019r.



